
Indicazioni per compilare il file anagrafica partecipanti 

 

1 
Copiare il CODICE FISCALE del dipendente 

2 
Copiare il COGNOME del dipendente 

3 
Copiare il NOME del dipendente 

4 
Copiare la DATA DI NASCITA nel formato gg/mm/aaaa 

5 
Compilare il genere: M oppure F 

6 
Il codice LUOGO DI NASCITA viene estratto in automatico dal codice fiscale - non compilare 

7 
Compilare il codice del COMUNE DI DOMICILIO: utilizzare l'elenco 1 dei Comuni italiani 

8 
Compilare il codice del COMUNE DI RESIDENZA: utilizzare l'elenco 1 dei Comuni italiani 

9 Compilare il codice del LIVELLO DI STUDIO: utilizzare l'elenco 2 dei livelli di studio (vedi la tabella di 
quelli più frequenti) 

10 Compilare il codice di CITTADINANZA - ITALIA è 0 - altri vedi elenco 3 Stati esteri colonna C 
cittadinanza.  

11 
Compilare con la lettera del LIVELLO CONTRATTUALE da elenco 4- Esempio: Operai è E -  Impiegati è D 

12 
Compilare il COSTO RETRIBUTIVO ORARIO - vedi istruzioni foglio 5 - Esempio: 12.6 

13 
Compilare il COSTO CONTRIBUTIVO ORARIO - vedi istruzioni foglio 5 - Esempio: 3.7 

 

 

Codice  TITOLO DI STUDIO PIU' FREQUENTI esempio 

0 Nessun titolo di studio  
Titolo straniero non 
riconosciuto in italia 

10 Licenza elementare    

20 Licenza media  Scuole medie 

30 
Titolo di istruzione secondaria superiore che NON 
permette l'accesso all'università  

Qualifica professionale 
triennale 

40 
Diploma di istruzione secondaria superiore che 
permette l'accesso all'università  Diploma di 5 anni 

70 Laurea - vecchio o nuovo ordinamento  Laurea 5 anni  

72 Diploma Di Laurea  Laurea triennale 

74 Laurea Specialistica  Laurea 5 anni  



 

Tipologia di livello contrattuale 

Codice  Descrizione  

A  Imprenditori, Titolari, Soci  

B  Dirigenti  

C  Quadri  

D  Impiegati  

E  Operai e ausiliari  

 

 

 

Importo in euro del costo orario 
 
Esempio 

12,90 €  - INSERIRE : 12.9 

 
se possibile al posto della virgola mettere il punto 

non inserire il simbolo dell'euro 

 
ATTENZIONE 
inserire il valore del costo orario al 100% 

il sistema, successivamente, calcolerà in automatico il contributo orario 
 

Per conoscere la modalità di calcolo : vedi file specifico 
 


